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INTRODUCAO

Secretaria de Estado de Educacao, na implementacao de uma das Politicas de Governo

do Estado de Mato Grosso, com base na Constituicao Federal e Lei n® 7.040/98 que

stabelece a Gestiao Democratica do Ensino Publico Estadual, adota o Sistema Seletivo

para escolha dos dirigentes dos Estabelecimentos de Ensino e a criacdo dos Conselhos
Deliberativos da Comunidade Escolar.

Para subsidiar esse processo, apresentamos as Unidades Escolares este Kit contendo modelo de
documentos para o Processo de Escolha de Diretores, formagao e funcionamento do CDCE,
que norteara a conducao e registros relativos a selecao e constituicao do CDCE.

E de grande importancia o preenchimento de todos os campos dos formularios, de forma clara,
objetiva, sem rasuras. Observando aqueles que deverao ser encaminhados a SEDUC, ao
Cartdrio e a Receita Federal.

Agradecemos a participacao de toda a comunidade escolar neste processo, e esperamos
conseguir demonstrar junto a sociedade, principalmente aos pais e alunos, que é possivel exercer
o direito democratico de escolha de forma transparente e com debate construtivo.







EDITAL |

EDITAL DE CONVOCACAO DE ASSEMBLEIA POR SEGMENTO N° ........ /2013

Nos termos da Lei 7.040/98, Artigos 20 e 25 ficam convocados por este Edital,
todos os segmentos da comunidade escolar da Escola Estadual

.......................................................................................... a comparecerem para a realizagiao de

Assembléia do SegmeNnto ..........ccoociiiiiiiiiiiiiiieeeeeee com o objetivo de fazer a
composicao/renovacao do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar-CDCE, desta
Unidade Escolar, arealizar-se nodia........ de e, de............. , periodos matuti-
no, vespertino e noturno as............. horas, N0 eNderego:........ccocueerieeriienieieeeeeeee e

na qual serao abordados os temas:

l. Estatuto do CDCE (competéncias, organizacao e estrutura);
2. Sintese das atividades desenvolvidas pelo CDCE atual;
3. Eleicao dos representantes dos segmentos.

Local e Data

Diretor (a) da Unidade Escolar Presidente do C DCE




ANEXO EDITAL |

FICHA DE INSCRICAO DE CANDIDATO(A) A CONSELHEIRO(A)

(a ser preenchida no Ato da realizacao de Assembléia de cada Segmento)

[ [0 o Lol o] e ST TS O TP P PP PPPPPPPPPPPPON
ESCOla: oo

N\ FeY 2 1 L= ROPTRPRP

RG NO e expedido em ............. [ e [,
CPF NO e Data de nascimento............... Joveeeeeniias S,
SBXO ettt EStado CiVil...ueeeeeiieiieeeeeeeeee e
|1 [ T T O TSRO PP PP PP PPPPTPPRRRRN

ENAEreCo COMPIELO. ......eiiiiiiiiee ettt e e e e et e e e e e eeeeeeas
CEP . Telefone ......cccoeviiiiiiinnnn Celular .....cccoviiviiiiiiiiiiii

FOIMACAO . e e e e
Local de Traballo ........eeuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ssssssssnnsaanaaansnnnee
3T [T =T ol o J TSSO PP PTPPPPPPPPPRO

Assinatura do Candidato(a)




ANEXO 2 DO EDITAL |

ATA DE APURACAO DA ELEICAO DOS MEMBROS DO CDCE

ATA N°

Aos ........... dias do més de .....ccceuueunenn.en. de .oovennennn. , AS eeereeennens horas, na Escola
ESTAAUAL.......ueiieiiiieieeeee et e eeeeeee et r e e e e e e eeeeeeeeeseetnntanraarraaaaaaaeeeeeeaanannnnnrrnnes
Situada na rua
Assembléia de eleicao para escolha dos Conselheiros do CDCE, atendendo aos dispositivos da
Lein®7.040/98. Portanto, foram escrutinados os votos assim discriminados:

(citar todos os candidatos por segmento e a quantidade de votos recebidos) (registrar todas as
ocorréncias relevantes durante o processo)

Nada mais tendo a relatar, eu .Secretario(a) designado lavrei a
presente ata, que apos sua leitura, segue assinada por mim e por todos os presentes.




EDITAL DE CONVOCACAO DE ASSEMBLEIA GERAL
N°......../ 2013

Nos termos da Lei 7.040/98, Art. | 6, inciso Il ficam convocados por este Edital,
todos os membros da Comunidade Escolar da Escola Estadual............ccccoeevvviviniiiinnnnnn..
................................................................................................... a comparecerem para a
realizacdo de Assembléia Geral com os objetivos de discutir a Pauta abaixo sobre o Conselho
Fiscal da Comunidade Escolar, bem como REFERENDAR as Atas de escolhas de cada segmento
do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar - CDCE desta Unidade, a realizar-se no dia

Pauta:

Discussao do Estatuto do Conselho Fiscal (competéncias, organizagao e estrutura);
Sintese das atividades desenvolvidas pelo Conselho Fiscal atual;

Eleicao e posse dos representantes do Conselho Fiscal;

REFERENDUM das Atas de escolhas de cada Segmento do CDCE

AwN —

Local e Data

Presidente do C DCE




ATA DE POSSE DOS CONSELHEIROS E DA DIRETORIA

DO CDCE
ATA N° /
Aos ........... diasdomeésde .....cccoouunnnnnnnnn de oooerviiininnnn, 3 AS teeeeeeeeerr e eeenans horas, na Escola
[ty = Lo [V -1 TN , situada na rua

................................................................................................................... foirealizadaaeleicaoe
posse de conselheiros e escolha da diretoria do CDCE, entidade de direito privado, sem fim
lucrativo, instituida por prazo de dois anos, para funcionar como érgao deliberativo e consultivo,
responsavel pelo recebimento e aplicacao dos recursos financeiros para atender as prioridades
das Dimensoes Pedagégica e Administrativa, nos termos da Lei Estadual N° 7.040 de |° de
Outubro de 1998. A posse dos mesmos foi emanada conforme previsto no Estatuto vigente,
tendo os seguintes membros para : ( relacionar por segmento identificando também membros
titulares e suplentes)

Dando continuidade aos trabalhos, foi realizada a escolha, entre os membros eleitos, para a
composicao da Diretoria do CDCE, ficando assim constituida:

=Y La (=] 01 1= TR RPPPR

O:s eleitos foram empossados, tendo como membro nato o(a) Diretor(a) da Unidade Escolar. O
Presidente, com a palavra agradeceu a todos os conselheiros, pela confianca que Ihe foi conferida,
solicitando do(a) diretor(a) em exercicio uma sintese da sua gestao nas dimensoes pedagdgica,
administrativa, juridica e financeira até a presente data. E, nada mais havendo a relatar eu,
Secretario(a) designado(a), lavrei a presente Ata, que ap6s lida,
seraassinada por mime pelos conselheiros presentes.




FICHA DE COMPOSICAO DO CDCE

Telefone: ....ccccovverieeieniennenne CEP: o N° CNPJ (CGO): v
Mandato: INiCIo ...uvvveeiiiiiiiiiiiiiineeees TErmMIiNO: ceveveeeeiiiieieeeeeeeeeeeee e
Diretor (@) «eeeveeeeeerieeeieeeiee ettt Telefone .....cccceeeeieeiiieiiiiiecieeee
Diretoria Eleita em: ........... [eeennnn. [oeeeenne Conforme Ata n®: ............ [evorrenan. [eeerinaann.

DIRETORIA DO CDCE

(nome)
Segmento: pai () aluno ( ) professor  ( ) funcionario ( )
Nacionalidade:.........cccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiine. Naturalidade: .........oeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeees
Estado Civili..coocvveviiiiiinnnnenn. RG:ciiii CPF:
Profissao:........ccceeeiiiiniiiiiiiiceees Cargo/Fungao: .........ceeeeeeiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e
ENdEreCo: ... e e e ettt
Telefone: .......ooiiiii e CEP: oo

(nome)
Segmento: pai () aluno ( ) professor  ( ) funcionario ( )
Nacionalidade:............cceeeeeiiiiiiiiiiiciiininnnnn, Naturalidade: .......cccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiii,
Estado Civili......oocviiiiinnnine. RG:iiee CPF: e
Profissao:......coooiii e Cargo/Funcao: ..o
[ g [T =T ol o ST OU SRR PP
Telefone: ..o, CEP: .o

(nome)
Segmento: pai () aluno ( ) professor  ( ) funcionario ( )
Nacionalidade:..........cccccoeeeiiiiiii .. Naturalidade: ........cccccoovimimiiiiiiiiiiiiieieees
Estado Civil.....coooviiiiieennnnnn. RG.ieeeee R
Profissao:.....ccooeviieeiieeeeeeeee e, Cargo/Funcao: .......cccceiiiiiiiiiiii

[ 3T [T =T ol o H PSR R O PP PPPPPPPPPPP
Telefone: .o.ooeveeeeiieeee CEP: oo,

Assinatura:




MEMBROS TITULARES

Telefone: oo CEP e

Assinatura:

Obs. Preencher para todos os membros eleitos representantes de cada segmento.

SUPLENTES DOS MEMBROS DO CDCE

ENAEIrECO: ... st neesneesneesneeeanee
Telefone: ......cooieeiiiiieiieeee CEP e

Assinatura:

Obs. Preencher para todos os membros eleitos representantes de cada segmento.




REQUERIMENTO

(REGISTRO DO CDCE NO CARTORIO)

lImo. Sr. Oficial do .....cccecveevveriennnne Tabelionato dos Protestos e Registro de Pessoas Juridicas,
Titulos e Documentos eu (nome da pessoa) Presidente da Unidade Executora da Escola Estadual
...................................................................................................... Residente e domiciliado na
AVIRUA .o B 1 R - 7 11 o Y , heste
Municipio, brasileiro(a), estado Civil.........ccouuiiiiiiiiiiiiiiiiiniinn. , portador do RG n°
......................... CPFn°.....cceceeeeiveieeeveenneenne. Venho a presenca de V.S.2 requerer que se digne

registrar, no livro de Registro de Pessoas Juridicas, o Estatuto do Conselho Deliberativo da
Comunidade Escolar da Escola Estadual
localizada na Av/Rua
Bairro......cccceeeuienneen. deste Municipio, cuja documentacao instrui o presente pedido.

N. Termos
P Deferimento.

(Assinar e reconhecer firma)




ATA DE APROVACAO DO ESTATUTO DO
CONSELHO DELIBERATIVO DA COMUNIDADE ESCOLAR

ATA N°
AOS .ovvveiieeee, dias do Mmés de ....coeevvveeneeeiieieinnnnn, de ........... ) ASeeiieiieereens horas, na Escola
Ry = Ve [ -1 PP , situada na
RUG/JAV. ..« e et e e e e e e et e et e e e e e e s et e et e e e s e e enaeaaaaes ,
Reuniram-se em Assembléia Geral os membros do CDCE, para aprovagao do Estatuto do
Conselho Escolar. Apés aleitura, 0 mesmo foi (aprovado).........ccceevueeveeriieeniersiensienienieeieneeeienne

dOS PreSENLES, U, ......eiiuiiiiiiiiiiiiiiiic e , encerro esta,
que, ap6s lida, sera assinada por mim e por todos os presentes.

(Levar ao Cartério somente as Escolas recém criadas ou em caso de Alteragdes no Estatuto)




ATA DE COMPOSICAO E POSSE DO CONSELHO FISCAL

ATA N° /

AOS .o, diasdomésde .....cccovuuunnnnnnnn.. de oo, 3 AS teeeeeieeeeeaans horas, na
e elo] 1 =iy 7= Va [T | RPN
SIEUAAA @ (RU/AV) ..ttt ettt sttt sttt st st a

comunidade escolar reuniu para formagao do Conselho Fiscal da Unidade Executora da referida
escola, escolhidos em Assembléia Geral. Apds votacao entre os membros e apuracao dos votos,
o Conselho ficou assim constituido:

( Relacionar os membros efetivos/titulares e respectivos suplentes:

Encerrados os trabalhos e nada mais tendo a relatar, €U, ........coeveeeeeeeeieeieeeeeeeeeeeeeee et
Secretario(a) designado(a) lavrei a presente Ata que ap6s lida e achada conforme sera
assinada por mim e por todos os presentes.

Anexo da Ata de Composicao do Conselho Fiscal




’-

FICHA DE COMPOSICAO DO CONSELHO FISCAL

CONSELHO FISCAL

Eleitoem ........... Y [ooeeeaniins ,conforme Atan® ....ccoeevvvevvnnnnnn. de ..o Y YA

Mandato: Inicio......... [ennn, [ Término: ......... Y Y

N° Conselheiros Titulares
Nome:
Endereco:
Ol | CEP: Telefone:
E-mail:

Assinatura:

Nome:
Endereco:
02 | CEP: Telefone:
E-mail:

Assinatura:

Nome:
Endereco:
03 | CEP: Telefone:
E-mail:

Assinatura:

N° Conselheiros Suplentes
Nome:
Endereco:
0l | CEP: Telefone:
E-mail:

Assinatura:

Nome:
Endereco:
02 | CEP: Telefone:
E-mail:

Assinatura:

Nome:
Endereco:
03 | CEP: Telefone:
E-mail:

Assinatura:




(Os membros deste Conselho nao podem compor o Conselho Deliberativo)

FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO(A) A DIRECAO

Municipio:
Escola para a qual se candidata:

| - DADOS PESSOAIS

Nome: Pseud6nimo

Sexo: Data Nasc. / / Naturalidade:

UF: Estado Civil: CPF

RG: Orgao Exp. /| Expedida em: / /
Titulo de Eleitor n° Zona: Secao:
Filiagcao:
Endereco: n
Complemento: Cidade
CEP: telefone: email:

° Bairro:

2 - DADOS PROFISSIONAIS
Graduagao/Curso: ( )L.Plena ( )L.Curta
Pos-Graduacao:

Especializacao: ( ) nao ( )sim - Em:
Mestrado: ( ) nao ( )sim - Em:
Situacao Funcional: ( ) Efetivo ( ) estavel - Cargo: Classe: _ Nivel:
Estd em periodo de Estagio Probatério: () nao ( )sim

Profissionalizacao (TAE e/ou AAE): () Arara Azul () Profuncionario

Lotacao: Escola Estadual
Possui outro cargo efetivo: () nao () sim Rede de Ensino: (') Estadual () Municipal ()Privada
Tempo de Servico na Unidade Escolar para qual se candidata:

( ) mais de dois anos () doisanos ( )umano ( ) oriundo de outra unidade escolar
Tempo de Servico no Magistério Publico do Estado de Mato Grosso:

3 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

Ocupou a funcao de diretor (a) escolar em mandatos anteriores? () Sim ( ) Nao
Eleito ( ) Indicado () - Biénio(s): ( ) 1990/91 () 1992/93 () 1994/95 ()
1996/97 ( )1998/99 ( )2000/01 ( )2002/03 ( ) 2004/05 ( ) 2006/07 ( ) 2008/09 (
)2010/1'1 ( )2012/13 () 2014/2015.

Tem conhecimentos de informatica basica:

Word ( )Sim ( ) Nao Excel ( )Sim ( ) Nao
’ de de 2013.
Candidato Assessor Pedagégico




TERMO DE COMPROMISSO DE DEDICACAO EXCLUSIVA
A FUNCAO DE DIRETOR

MUNICIPIO A& ettt ettt et e bt e et et e e s st e e sseeesmneessneesmneenns
Lotado(@) N ESCOIA.......coiiiiiiiiiiiiiiiitcet ettt re e
Ocupante dO CArZO dE ......ooiuiiiiiiiiiiitee ettt ettt sat e bt e s bt e s bt e e ae e s ne e e neeeaeee
Declaro estar ciente e de acordo com os termos estabelecidos no Editaln® __/ /GS/SEDUC-MT,
e firmo o compromisso de, no caso de ser eleito(a), assumir a funcao de Diretor(a) da escolaem
regime de Dedicacao Exclusiva, nao tendo outro vinculo empregaticio.

........................... gessesssscsssscsssccssscsssscsssscsssssssans

Local e Data

Assinatura




TERMO DE DESISTENCIA DE COOPERACAO TECNICA

ReSIdENte  Na......ccoiiiiiiiiiiiii e
MUNICIPIO @ ettt et e et e et e st e et e e st e e sabeeeaseeeabeesaseesaneas
Lotado(@) NA ESCOIA.......cciiriiiieiieieeeee ettt
Ocupante dO CaArgO A ......cocuiiiiiiiiiiiiiieieeeee ettt ettt sttt st ettt sne e
Declaro estar ciente e de acordo com os termos estabelecidos no Editaln®_/  /GS/SEDUC-MT,
e firmo o compromisso de, no caso de ser eleito(a), desistir da Cooperagao Técnica, em razao
de vinculo com Municipio.

......................... geecsseecsseccsseccssectssscsssscsssscsssnnns

Local e Data

Assinatura




TERMO DE COMPROMISSO ASSEGURANDO A
REGULARIDADE DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

MUNICIPIO @ ..ttt
Lotado(a) N ESCOIA........cooiiiiiieee ettt
Ocupante dO Carg0 de ......coouiiiuiiiiieiieee ettt
Declaro estar ciente e de acordo com os termos estabelecidos no Edital n° /GS/ e
Portaria n°. SEDUC-MT, e firmo o compromisso de, no caso de ser eleito(a),
assegurar a regularidade de funcionamento da unidade escolar e autorizacdo dos cursos
ofertados, junto ao Conselho Estadual de Educacao-CEE-MT.

........................... geeecssecsssecsssecsssecssscsssccsssrtssanns

Local e Data

Assinatura




EDITAL DE ASSEMBLEIA GERAL N° ......../ I3
DA COMISSAO ELEITORAL

Nos termos da legislacao em vigor ficam convocados por este Edital, todos os membros da

comunidade escolar daEscola Estadual...............cooiiiiiiiiiiiiiiiieeee e
a comparecerem para a realizacao de uma Assembléia Geral com o objetivo de fazer a escolha
dos membros que integrarao a Comissao Eleitoral Escolar, a realizar-se no dia ........ de

l. Competéncias da Comissao Eleitoral Escolar;

2. Constituicao da Comissao Eleitoral Escolar;
3. Escolha dos membros
Local e Data
Diretor (a) da Unidade Escolar Presidente do C DCE




ATA DE APURACAO DA ELEICAO DOS MEMBROS DA
COMISSAO ELEITORAL

ATA N° /
AOS ..ouen.... dias do més de .....ccecuenenn.n.n. de .cooeennn.n. , AS e, horas, na Escola
=Ry = Yo [UF-1 ISP RRPPPRRTRRRN
NY1{UF= Ve - o - N 2 \E - TSRS foi realizada a

Assembléia Geral da comunidade escolar, para proceder a escolha dos membros da Comissao
Eleitoral Escolar, atendendo os dispositivos da Lei n® 7.040 de 1° de outubro de 1998, que ao
final do processo apresentou o seguinte resultado, ficando assim constituida:

(Citar os escolhidos, representante dos segmentos: pai, alunos e profissionais da educacdo e respectivos
suplentes, bem como definir o presidente da referida comisséo.)

Nada havendo nada mais a relatar, eu Secretario(a) designado(a)
lavrei a presente ata, que apos sua leitura, segue assinada por mim e por todos os presentes.




DESIGNACAO DOS COMPONENTES DAS
MESAS RECEPTORAS E ESCRUTINADORAS

A Comissao Eleitoral escolar, através da Lei n°® 7.040/98, Art.6l, Inciso IX, designa os
componentes das mesas receptoras e escrutinadoras para conduzirem o processo de selecao de
candidato a direcao.

TITULARES

FUNGAO: .ttt ettt et e st e st e st e st e e e ab e e s ab e e sabeeesseennseesnreenns

FUNGRO: . ettt ettt et et e st e sn e e sseeeenneeans

FUNGAO: ettt ettt e e e et e et e s bt e e bt e e bt e et e e e bt e e bt e eneeenneeas

FUNGAO: .ttt ettt e et s e st e et e s bt e s b e e e mneeeeneeenneeenneeas

FUNGAO: ettt e st e sttt e s st e e e e ebbe e e e bt e s ebbeeseanaeeeas

FUNGAO: .ttt et et at e e bt e e bt e e se e e st e e st e e sb e e st e eseeennneeneeeas

FUNGARO: .ttt ettt et et e et et et e e nt e e bt e s bt e e neeeenneeneeean




REQUERIMENTO DE IMPUGNACAO DO CANDIDATO A
DIRECAO DA ESCOLA

AO PRESIDENTE DA COMISSAO ELEITORAL ESCOLAR

SR(a)

portador(a) do RG N® .....cccceiviiiiiiiiiiiiiineceeeeeee JCPF N®
residente € domiciliada NA .....coooiiiiiiiiiii e
MUNICIPIO @ ettt ettt e e st e st esre e s beeeneeeeneens
atualmente lotado(a) na Escola Estadual .......cc.coiiiiiiiiiiiiiiieeeeee

......................................................................................................................................................

Assinatura




MODELO DE CEDULA ELEITORAL

PARA CANDIDATURA UNICA
CEDULA ELEITORAL
CaANIAALO(Q)...cveeeeeiieiieitete ettt et sttt st st e eaees
sim ]
Nao[ ]
Assinatura do Presidente da Assinatura do Secretario
Comissao Eleitoral da Mesa
CEDULA ELEITORAL
CaNIALOS(AS)...vevveureiieriieeiterte ettt ettt ettt st ettt st sttt et saeesaneene
Assinatura do Presidente da Assinatura do Secretario
Comissao Eleitoral da Mesa




ATA DE APURACAO DA ELEICAO DE DIRETOR(A)

=ty = TR
MUNICIPIO. ¢ttt ettt ettt et e st e st e st e st e st e e s bt e esseessneeemneesnneesnneens
AOS(S) -ttt dias(s)domeésde ......ccceeviiiiieiniiirieeeee e
deeee AS et eeenaan horas, encerrada a votagao, reuniu-se a Comissao

Eleitoral Escolar, juntamente com a mesa receptora, para realizar a escrutinagao dos votos,
apresentando o seguinte resultado:

- Nome do(s) candidato(s);

2- Numero (por extenso) dos votantes que compareceram na eleicao;
3- Numero (por extenso) dos votantes que deixaram de comparecer;
4- Numero de votos ( por extenso) recolhidos em separado;

5- Numero ( por extenso)de votos nulos;

6- Numero ( por extenso)de votos brancos;

7- Total de votos validos ( por extenso);

8- Total de votos obtido por cada candidato;

9- Nome do candidato eleito.

7 — Ocorréncias

(somente questdes relevantes)

Nada havendo nada mais a relatar, eu Secretario(a) da mesa
receptora lavrei a presente ata, que apos sua leitura, segue assinada por mim, pelos demais
membros da Mesa Receptora/Escrutinadora e pelos componentes da Comissao eleitoral Escolar.

Comissio Eleitoral Escolar Membros da Mesa Receptora/Escrutinadora




DECLARACAO DE APTIDAO PARA MOVIMENTACAO
BANCARIA

Eu,

RG n°. SSP/ inscrito no CPF sob n°

residente e domiciliado na

Candidato ao cargo de Diretor, declaro para os devidos fins estar apto para movimentar
ContaBancaria.

Por ser verdade, afirmo a presente.

, de 2013.

CANDIDATO







Secretaria de Estado
de Educacao
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